УТВЕРЖДАЮ
Заместитель директора (проректор) по учебной работе

                                                                                            ______________________                     Потёмкина Е.В.
                                                                                            «______» _____________________________ 20____ г.
ПЛАН-ОТЧЕТ
работы цикловой (предметной) комиссии

Гражданских и промышленных зданий
дисциплин на 2012/2013 учебный год
Председатель комиссии                                                                Марудина И.Г.
	Единая методическая цель учреждения образования на 2012 /2013 учебный год:

	 Обеспечение теоретической и практической подготовки  квалифицированных                                                                                

	специалистов со средним специальным образованием посредством использования

	инновационных и практикоориентированных технологий.

	.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Основные направления работы и задачи комиссии на 2012/2013 учебный год:

	1Оптимизация сотрудничества с организациями-заказчиками кадров . Обеспечение 

	   активного участия работодателей во всех этапах образовательного процесса. 

	2 Активизация работы по использованию электронных средств обучения в  процессе 

	   преподавания  учебных дисциплин.

	3Совершенствование работы по комплексно-методическому обеспечению специальности

	   специальности в соответствии с современными требованиями.

	4 Повышение результативности системы менеджмента качества (СМК) образова-

	   тельного процесса.
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	1. Состав цикловой (предметной) комиссии

	№ п/п
	Фамилия, инициалы преподавателя
	Педаго​гический стаж
	Кате​гория
	Дата
повышения
квалификации
	Наименование дисциплины
	Педагогическая нагрузка

	
	
	
	
	
	
	бюджет
	не бюджет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	   1
	Марудина И.Г.
	13
	высшая
	2012
	    Гражд. и  пром. здания
	743
	322

	   2
	Рабцевич В.К.
	  Св.15
	высшая
	1998
	Гражд. и  пром. здания
	364
	362

	   3
	Златковская Э.Е.
	Св.15
	высшая
	2012
	Гражд. и  пром. здания
	644
	351

	   4
	Шмулянова Л.Э.
	
	1 катег
	2012
	Гражд. и  пром. здания
	    590
	    456


	   5
	Миндубаева О.С.
	3
	2 катег
	2011
	Гражд. и  пром. здания
	633
	225

	   6
	Павар Д.Л.
	      3
	б/к
	2011
	Гражд. и  пром. здания
	   564
	    508

	   
	
	     
	
	
	Конструкции зданий
	
	

	  
	
	
	
	
	Введение в специальность
	
	

	   7
	Дворецкая Л.Н.
	     4
	2 катег
	2011
	Инженерная графика
	643
	362

	   8
	Михалькова Г.М.
	Св.15
	1 катег
	2008
	Инженерная графика
	   428
	    347

	   9
	Котяшёва Н.С.
	Св. 15   
	высшая
	2012
	Инженерная графика
	538
	468

	   10
	Сафронова М.В.
	     2
	б/к
	
	Инженерная графика
	    600
	     456

	   11
	Шкадрацова О.В.
	     2
	б/к
	
	Инженерная графика
	686
	304

	
	
	
	
	
	
	
	

	   
	
	
	
	
	
	
	

	   
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Зак.
	1863.
	
	
	
	
	
	3


	2. Перечень учебных кабинетов, лабораторий и мастерских

	№ п/п
	Наименование учебного кабинета, лаборатории, мастерской
	Фамилия, инициалы  заведующего

	   1
	Гражданские и  промышленные здания ауд.№313
	Миндубаева О.С.

	   2
	Гражданские и  промышленные здания ауд.№316
	                  Марудина И.Г.

	   3
	    Инженерная графика ауд.№510
	                  Котяшёва Н.С.

	   4
	    Инженерная графика ауд.№516
	                  Дворецкая Л.Н.

	   5
	    Инженерная графика ауд.№519
	                  Михалькова  Г.М.
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	3. Перечень факультативов, кружков, секций и т.п.

	№ п/п
	Наименование факультатива, кружка, секции и т. п.
	Фамилия, инициалы  руководителя
	Курс
	Количество учащихся

	    1
	Факультатив по дисциплине
	
	
	

	
	«Инженерная графика»
	преподаватели дисциплины
	         1
	

	2
	Проведение сезона интеллекту-
	
	
	

	
	альных игр «Что? Где? Когда?»
	Павар Д.Л.
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	                     4. ПЛАН
заседаний комиссии

	№№ за сед.
	Повестка заседаний
	Дата
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	-О задачах цикловой комиссии в новом учебном году.
	31.08
	

	
	-Обсуждение и утверждение планирующей  доку-
	
	

	
	    ментации.
	
	Марудина И.Г.

	
	-Разное.
	
	

	2
	-Подготовка и рассмотрение материалов к неделе цик-
	.10
	Преподаватели цикла

	
	ловой .
	
	

	
	-Рассмотрение заданий к аттестации.
	
	

	
	-Моделирование учебных занятий по дисциплине
	
	        Сафронова М.В.

	
	«Инженерная графика» в интерактивном режиме.
	
	

	    3
	-Рассмотрение и утверждение тем дипломных проек-
	        .11
	Зав. цикловыми

	
	тов для учащихся 4-х курсов
	
	Зав. отделением

	
	-Рассмотрение вопросов о текущей успеваемости 
	
	

	
	учащихся.
	
	

	
	 -Психолого-педагогические требования к занятиям.
	
	          Шкадрацова О.В.

	4
	-О проводимой работе с отстающими учащимися.
	.12
	Преподаватели цикла

	
	-Обсуждение вопросов защиты.
	
	

	
	-Индивидуальный и дифференцированный подход 
	
	           Дворецкая Л.Н.

	
	в преподавании дисциплины «Инженерная графика».
	
	

	
	
	
	

	5
	-Обсуждение и утверждение планирующей доку-
	           01
	Марудина И.Г.

	
	 ментации.
	
	

	
	-Разное.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	6
	-Об итогах зимней экзаменационной сессии.
	          02
	Зав. отделением

	
	-Выполнение индивидуальных планов преподавателя-
	
	

	
	ми цикла за I семестр
	
	Члены комиссии

	
	-Учебно-методическое обеспечение занятий по дисци-
	
	Котяшёва Н.С.

	
	 плине «Инженерная графика» как одно из условий
	
	

	
	повышения  качества образовательного процесса.
	
	

	
	-Эффективность использования в учебном процессе
	
	              Марудина И.Г.

	
	электронных средств обучения.
	
	

	7
	Об итогах дипломного проектирования.
	.03
	         Зав. отделением

	
	
	
	Руководители ДП

	3, Зак. 18(3.
	
	                                                    7


	№№ засед.
	Повестка заседаний
	Дата
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	Консультанты ДП

	
	
	
	Члены комиссий

	
	- Особенности применения электронных средств
	
	Златковская Э.Е.

	
	обучения в образовательном процессе.
	     
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	-Роль контрольно-оценочной деятельности в повыше-
	.04
	Миндубаева О.С.

	
	 нии качества образования по дисциплине «ГиПЗ» 
	
	.

	
	-О подготовке к весенней экзаменационной сессии.
	
	Преподаватели цикла

	
	-Научно-исследовательская работа учащихся и пути ее
	
	Котяшёва Н.С.

	
	совершенствования
	
	

	
	
	
	

	9
	-О текущей успеваемости учащихся.
	.05
	Козловский С. В

	
	-О подготовке к смотру-конкурсу методического
	
	

	
	обеспечения.
	
	

	
	-Использование интерактивной доски в преподавании
	
	Преподаватели цикла

	
	дисциплин профессионального компонента
	
	

	
	- Личностно-ориентированное обучение дисциплине
	
	           Шмулянова Л.Э.

	
	«Гражданские и промышленные здания» как условия
	
	

	
	личностной  самореализации учащихся.
	
	

	
	
	
	

	10
	О выполнении индивидуальных планов
	.06
	

	
	Подведение итогов работы цикловой комиссии за
	
	Марудина И.Г.

	
	2012-2013 учебный год
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	5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

5.1. Учет посещений занятий

	Дата
	Фамилия, инициалы
преподавателя, посетившего занятие
	Наименование дисциплины, тема занятия, цель посещения
	Фамилия, инициалы преподавателя
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	5.2. Открытые занятия

	Дата
	Фамилия, инициалы преподавателя
	Наименование дисциплины, тема занятия, методическая цель
	Отметка о выполнении

	ноябрь
	Шмулянова Л.Э.
	Открытая защита  КП по дисциплине «Гражданские и про-
	

	
	
	мышленные здания»(участие в неделе цикловой комиссии)
	

	ноябрь
	Сафронова М.В.
	Урок-конкурс по дисциплине «Инженерная графика»
	

	
	Шкадрацова О.В.
	(участие в неделе цикловой комиссии)
	

	ноябрь
	Дворецкая Л.Н.
	Урок по дисциплине «Инженерная графика»
	

	
	
	(участие в неделе цикловой комиссии)
	

	ноябрь
	Котяшёва Н.С.
	Внеклассное мероприятие «Наша практика»
	

	
	
	(участие в неделе цикловой комиссии)
	

	ноябрь
	Златковская Э.Е.
	Урок-конкурс по дисциплине «Гражданские и промышлен-
	

	
	Марудина И.Г.
	ные здания» (участие в неделе цикловой комиссии)
	

	ноябрь
	преподаватели
	Олимпиада по дисциплине «Гражданские и промышлен-
	

	
	дисциплины
	ные здания» (участие в неделе цикловой комиссии)
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	5.3. Учет индивидуальной работы с учащимися

	Дата
	Мероприятие
	Цель
	Фамилия, инициалы преподавателя
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	11


	5.4. Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса
(обеспечение теоретического и практического обучения, курсового и дипломного
проектирования, текущей и итоговой аттестации, воспитательной работы)

	№ п/п
	Мероприятие
	Исполнитель
	Срок
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Разработка тестовых заданий по дисциплине
	преподаватели
	
	

	
	«Гражданские и промышленные здания»
	       дисциплины
	В теч.года
	

	2
	Корректировка вариантов заданий для ат-
	преподаватели
	
	

	
	тестации
	дисциплины
	октябрь
	

	    3
	Альбом образцов графических работ
	          Котяшёва Н.С.
	В теч.года
	

	    4
	Разработка карточек-задания по теме:
	
	
	

	
	«Линии чертежа»
	Дворецкая Л.Н.
	В теч.года
	

	    5
	Разработка карточек-задания по теме:
	
	
	

	
	«Сопряжение»
	       Сафронова М.В.
	В теч.года
	

	6
	Разработка карточек-задания по теме:
	
	
	

	
	«Комплексный чертёж группы тел»
	     Шкадрацова О.В.
	В теч.года
	

	7
	Разработка заданий курсовых проектов по ди-
	
	
	

	
	сциплине «Гражданские и промышленные 
	преподаватели
	сентябрь
	

	
	здания»
	дисциплины
	февраль
	

	    8
	Разработка заданий дипломных проектов
	препод. дисциплины
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	


	5.5. Разработка учебной и планирующей документации 
и методического сопровождения образовательного процесса

	№ п/п
	Фамилия, инициалы разработчика
	Вид методической разработки. Название (тема)
	Планируемые сроки
	Отметка о выполнении

	   1
	Дворецкая Л.Н.
	 Рабочая программа по дисциплине «Инженер-
	
	

	
	Михалькова Г.М.
	ная графика» для отделения «Про-
	Сентябрь 2012
	 

	
	
	мышленное и гражданское строительство»
	
	

	    2
	Котяшева Н.С.
	Разработка УМК по дисциплине «Инженерная
	
	

	  
	Дворецкая Л.Н.
	графика»  
	Февраль 2013
	

	
	Михалькова Г.М.
	
	
	

	    
	Сафронова М.В.
	
	
	

	
	Шкадрацова О.В.
	
	
	

	    3
	Марудина И.Г.
	Работа над созданием электронного пособия по
	
	

	
	Миндубаева О.С.
	изучению дисциплины «Гражданские и промыш-
	
	

	
	Шмулянова Л.Э.
	ленные здания»
	Май 2013
	

	    4
	Златковская Э.Е.
	Работа над созданием электронного пособия по
	
	

	
	
	Курсовому проекту №1 «Гражданские здания»
	       Май 2013
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	5.6. Участие в работе республиканских, городских методических объединений, методических мероприятиях учреждения образования

	Дата
	Наименование  мероприятия, цель участия
	Ответственный (исполнитель)
	Отметка о выполнении

	апрель
	Семинар-практикум « Реализация принципов педа-
	Шакурова В.А.
	

	
	гогического сотрудничества в образовательном
	
	

	
	процессе».
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	 Повышение квалификации членов цикловой (предметной) комиссии

	№
п/п
	Фамилия, инициалы работника
	Учреждение (организация). Форма повышения квалификации. Цель
	Сроки
	Отметка о выполнении

	1
	Сафронова М.В.
	Посещение школы молодого преподавателя
	в теч. года
	

	
	
	БНТУ РИИТ (получение педагогического образов.)
	2011-2013
	

	2
	Шкадрацова О.В.
	Посещение школы молодого преподавателя
	в теч. года
	

	
	
	БНТУ РИИТ (получение педагогического образов.)
	2011-2013
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	6. Другие вопросы (по усмотрению комиссии)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	Председатель комиссии                                             (                                         )
	17


	               ОТЧЕТ

о работе комиссии за 20___/20___ учебный год

	составляется в полном соответствии с п.п. плана работы
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	Итоги работы цикловой (предметной) комиссии за 20___ /20___ учебный год

	

	

	

	

	

	

	

	

	



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Задачи цикловой (предметной) комиссии на 20___/20___ учебный год
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	               Председатель комиссии                                                      (                                              )

«____» ________________________200___ г.
УП «Типография .Победа., ф. 60x84 '/,, т. 1388, з. 1863, 2009 г.


